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供应商常用龙集采操作指引 

目录 

一、供应商注册 ....................................................................... 2 

二、注册后资料更新 ............................................................... 2 

1.基本信息更新 .................................................................. 2 

2.资质、案例、财报信息维护 .......................................... 2 

三、供应商报名参加项目 ....................................................... 3 

四、供应商添加联系人及实名认证操作指引 ........................ 6 

（一）添加新联系人 .......................................................... 6 

（二）联系人实名认证 ...................................................... 7 

1.手机下载龙集采 app .................................................. 7 

苹果手机 ........................................................................ 7 

安卓手机 ........................................................................ 8 

2.龙集采 APP 登陆 ......................................................... 8 

（三）管理员变更 .............................................................. 8 

（四）管理员手机号变更或遗忘 ...................................... 9 

 

  



2 
 

一、供应商注册 

使 用 最 新 版 GOOGLE 浏 览 器 登 陆 网 址

（http://ibuy.ccb.com），点击“供应商注册”，参照供

应商指南。 

注意： 

供应商注册承诺书及授权书签字、签章清晰，勿潦草无

法识别，签字法定代表人/负责人应与工商登记最新信息保

持一致；如需加急，请自行联系页面服务热线;注意关注短

信通知，未通过尽快按要求修正。 

二、注册后资料更新 

1.基本信息更新 

基本信息即公司章程、企业介绍、账户等信息。登陆后，

左上角选择“供应商统一平台”，选择基础管理——信息维

护，即可维护基本信息，信息需审核，注意信息准确性。 

2.资质、案例、财报信息维护 

登陆后，注意左上角选择“中国建设银行”（默认即为

中国建设银行），选择基础管理——信息维护，即可维护信

息。点击“资质信息”、“案例信息”、“财务报表”右侧

“添加”维护。注意资质保持最新；案例上传相关案例、三

年内大额案例、一年内相关案例；财务报表注意上传清晰、

优先上传审计报表、非审计报表需加盖公章、近三年报表必

须上传，亏损请出具说明上传于财务报表中或资质信息栏。 
 

http://ibuy.ccb.com/
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三、供应商报名参加项目 

供应商获取公告后，使用最新版GOOGLE浏览器登陆网址

（http://ibuy.ccb.com）。无需登陆，或登陆后点击左上

角“龙集采”回到首页，能显示如下页面。 

往下，查看到“供应商征集”栏目，点击右侧“更多”。 

 
在展示页面“关键字查询”录入我行征集公告关键字，

或直接输入“苏州”逐一查看，注意后面征集状态选择。 

http://ibuy.ccb.com/
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点击欲报名公告，认真阅读征集公告，对照需求，意向

参加后点击页面底部“征集报名”即可。 

 
提交报名后，可在本公司任务页面“采购业务”-“征

集报名”处查看。 



5 
 

 
 

 

  



6 
 

四、供应商添加联系人及实名认证 

供应商的注册人默认为龙集采平台的供应商管理员。参

与评审的人员必须在本公司平台添加为联系人，该联系人必

须实名认证。 

必须由本公司管理员在平台中添加用户，管理员可为用

户添加角色。 

（一）添加新联系人 

管理员登陆龙集采网址ibuy.ccb.com，使用注册手机号

登陆。 

进入后选择第一个“中国建设银行”。 

 

选择“基础管理”——左侧“用户管理”——右上角“新

增”，即可增加新的联系人信息。 

管理员在新增界面中录入标红星的联系人基本信息，右

上角点“新增”即可，右下角“添加角色”可为联系人添加

角色。 
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（二）联系人实名认证 

联系人必须完成实名认证。使用自有手机认证。 

1.手机下载龙集采 app 

下载方式一：浏览器打开龙集采网址（门户网站）

ibuy.ccb.com，注意不是供应商登陆后页面，下滑滚动条到

最下栏右下角有龙集采app二维码，使用手机扫码下载。 

下载方式二：打开龙集采网址ibuy.ccb.com，供应商登

陆，登陆页面上面，点击【手机应用下载】后自动弹出龙集

采APP二维码，直接扫码下载。 

苹果手机 

苹果手机下载安装APP操作步骤如下所示： 

·按前述步骤使用手机微信或手机摄像扫描二维码 

·点击右上角，选择“Safari”打开。点三点，选择“在

默认浏览器打开”或“Safari”打开。点击“立即下载” 

·点击“安装” 

·点击龙集采APP，弹出提示未受信任的企业级开发者

将不可使用企业级APP，此时点击“取消”。打开手机的设

置去操作信任 

·在手机设置页面，点击“通用” 

·在手机通用页面，点击“设备管理” 

·在手机的设备管理页面，点击“China construction 

Bank corporation” 

·点击信任“China construction Bank corporation”。 
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·最后点击“信任” 

·打开龙集采APP，即可正常使用 

安卓手机 

安卓手机下载安装APP操作步骤如下所示： 

·按前述步骤使用手机微信或摄像头扫二维码 

·点击“立即下载”。下载完成后点击安装包 

·安装完成后，点开龙集采APP，即可正常使用 

2.龙集采 APP 登陆 

·首次下载完成打开APP，自动弹出角色选择框 

·点击“我是供应商”按钮，直接进入供应商登陆页面 

·进入登陆页面，手机短信登陆，输入手机号，进入APP

页面，弹出隐私政策，点击【同意】可继续操作APP 

·点击【去认证】 

进入认证界面，实名认证有两种认证方式，分为：采集

人脸图像认证和建行银行卡认证 

【采集人脸图像】点击后将面部对准手机镜头，根据语

音提示进行操作 

【建行银行卡】点击后跳转到建行银行卡页面，输入本

人名下建行银行卡来操作。 

（三）管理员变更 

原管理员离职或调动岗位，需要变更管理员。由原管理

员按前续方法添加新联系人后，可以在“基础管理”——“用
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户管理”界面将此人置为管理员。注意新管理员要上传新的

授权函。 

系统会自动切换到平台，左上角有不同，同样在“基础

管理”——“用户管理”，在拟设为管理员的后面操作“置

为管理员”。 

（四）管理员手机号变更或遗忘 

管理员变更必须由管理员完成，如果管理员原注册手机

号还能接收验证码，请使用该验证码登陆后修改；如果确实

无法实现，需要联系页面客服电话处理。 

管理员可以将管理员角色转移给其他用户，管理员变更

需审批通过才生效，且一个供应商只能有一个管理员。 


